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Functiebeschrijving - Penningmeester

Positionele duiding
De penningmeester is lid van het bestuur van Stichting Delft on the Move. Het bestuur is gezamenlijk verantwoordelijk voor het financiële beleid en de financiële continuïteit van de stichting. Binnen de taakverdeling van het bestuur is de penningmeester primair belast met het beheer, de bewaking en de verantwoording van de financiën.

Doel van de functie
De penningmeester draagt zorg voor een gezond, transparant en controleerbaar financieel beheer van Delft on the Move. De penningmeester waarborgt financiële rechtmatigheid, continuïteit en inzicht, zodat het bestuur weloverwogen beslissingen kan nemen.

Taken en verantwoordelijkheden
1. Financieel beheer en administratie
· Beheert de financiële administratie van de stichting
· Zorgt voor een overzichtelijke en actuele boekhouding
· Beheert bankrekeningen en financiële middelen conform bestuursbesluiten

2. Begroting, planning en monitoring
· Stelt jaarlijks (mede) de begroting en financiële planning op
· Monitort inkomsten en uitgaven ten opzichte van de begroting
· Signaleert tijdig financiële risico's en afwijkingen
· Adviseert het bestuur over financiële consequenties van plannen en besluiten

3. Verantwoording en rapportage
· Stelt periodieke financiële overzichten op voor het bestuur
· Draagt zorg voor correcte en tijdige financiële rapportages richting:
o Subsidieverstrekkers
o Fondsen
o Andere relevante externe partijen









4. Subsidies, fondsen en verplichtingen
· Bewaakt financiële verplichtingen die voortvloeien uit subsidies en contracten en herinnert Pijnacker.
· Ziet toe op naleving subsidievoorwaarden
Ondersteunt (waar nodig) bij financiële onderdelen van subsidieaanvragen
· Bewaken van vertrouwelijkheid en naleving van AVG-wetgeving

5. Interne kaders en rolzuiverheid
· Werkt binnen de kaders van door het bestuur vastgesteld beleid
· Neemt geen individuele financiële besluiten buiten het bestuur om, tenzij gemandateerd

Zorgt voor duidelijke financiële procedures en afspraken

Samenwerking binnen het bestuur
· Werkt nauw samen met voorzitter en algemeen directeur op strategisch niveau
· Werkt nauw samen met de secretaris om overzicht, structuur en zorgvuldigheid in het bestuur te borgen
· Draagt bij aan transparantie en vertrouwen binnen het bestuur

Bevordert een cultuur van zorgvuldigheid, transparantie en betrouwbaarheid

Verantwoordelijkheid en aansprakelijkheid
· De penningmeester draagt, net als overige bestuursleden, collectieve verantwoordelijkheid voor het financiële beleid
· Heeft als penningmeester een bijzondere verantwoordelijkheid voor financiële zorgvuldigheid en rechtmatigheid

Tijdsbesteding
De tijdsbesteding van de penningmeester is afhankelijk van de fase en ontwikkelingen van de stichting.

Gemiddeld betreft dit:
· Het bijhouden en bewaken van de financiële administratie
· voorbereiding en toelichting van financiële overzichten voor het bestuur
· Afstemming met voorzitter en secretaris over financiële kaders en verplichtingen

De inzet is variabel, met piekmomenten rondom begroting, jaarstukken en subsidieverantwoording. De penningmeester opereert op bestuurlijk niveau en is niet betrokken bij de dagelijkse uitvoering.
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